An:

Name
Adresse
Postleitzahl Ort
Abs.:

Name
Adresse
Postleitzahl Ort
Betreff: Ratenvereinbarung 

Ort, Datum
Sehr geehrte Damen und Herren, 

Bezugnehmend auf Ihre letzte Rechnung für für was in der Höhe von € Betrag ersuche ich, Name, um Gewährung einer Ratenvereinbarung.

Aufgrund meiner derzeitigen finanziellen Lage wäre es mir möglich ,ab wann monatlich jeweils  € Betrag zu zahlen.

In der Hoffnung auf Ihr Verständnis für meine gegenwärtige Situation und der positiven Erledigung meines Ersuchens verbleibe ich 

mit freundlichen Grüßen

Unterschrift
